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Об утверждении Порядка ведения книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений в Багарякском сельском поселении
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Положением об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории сельских поселений Каслинского муниципального района, утвержденным решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района Челябинской области от 18.12.2018 №316, с целью организации похоронного дела на территории сельских поселений Каслинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений в Багарякском сельском поселении.
 2. Документоведу администрации Багарякского сельского поселения (Федорова О.Г.) обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации Багарякского сельского поселения: bagaryakskoe.eps74.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Багарякского сельского поселения                                                     С.А. Беляев 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Багарякского сельского поселения
от «28»марта 2019 г. № 12
Порядок
ведения книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), 
надмогильных сооружений в Багарякском сельском поселении 

1. Каждое захоронение, (захоронение урн с прахом), надмогильное сооружение, произведенное на территории общественного кладбища Багарякского сельского поселения, регистрируется администрацией Багарякского сельского поселения, о чем инженером по земельным и имущественным отношениям(Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения Каслинского муниципального района, делается соответствующая запись в книге регистрации захоронений, (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений и отметка на разбивочном чертеже квартала кладбища, а также выдается свидетельство о регистрации захоронения (захоронений урн с прахом), надмогильного сооружения. 

Регистрация захоронений (захоронений урн с прахом) осуществляется при наличии свидетельства о смерти (справки о кремации). 
Свидетельство о смерти - медицинский, учетный документ, удостоверяющий факт и причину смерти, и являющийся источником информации для государственной статистики причин смерти и основанием для оформления документов на погребение. 
Свидетельство о смерти может быть медицинским (врачебным) или государственным документом, выданным органами ЗАГС. 

Книга регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений (далее – книга регистрации захоронений) изготавливается администрацией Багарякского сельского поселения по форме согласно приложениям № 1, № 1.1 к настоящему Порядку. 

В книге регистрации захоронений указываются фамилия, имя, отчество и возраст умершего, дата смерти и дата захоронения, номер свидетельства о смерти и наименование органа ЗАГС (или медицинского свидетельства о смерти), кем выдано свидетельство, номер участка, фамилия, имя, отчество лица, ответственного за похороны (родственника).

При регистрации захоронений урн с прахом дополнительно указываются номер справки о кремировании, кем и когда выдана справка.

Сведения в книге регистрации захоронений размещаются на развороте книги, заполняются разборчивым почерком, исправления не допускаются. Если при записи допущены неточности, инженером по земельным и имущественным отношениям (Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения, ставится отметка, содержащая слова «Исправленному верить», дата, личная подпись. Книга регистрации захоронений должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью администрации Багарякского сельского поселения.

На титульном листе книги регистрации захоронений указывается название поселения и кладбища, дата начала и окончания ее ведения. 
Книга регистрации захоронений является документом строгой отчетности, относится к делам с постоянным сроком хранения и по истечении трех лет передается на постоянное хранение в архивный отдел администрации Каслинского муниципального района. 

Одновременно с регистрацией захоронения (захоронения урны с прахом) соответствующая запись вносится в свидетельство о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом), которое выдается ответственному за захоронение. 

2. Надмогильные сооружения (надгробия) устанавливаются по согласованию с администрацией Багарякского  сельского поселения при предъявлении лицом, на которое зарегистрировано место захоронения (или по его письменному поручению иным лицом) паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, свидетельства о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом). 

Надмогильные сооружения (надгробия) подлежат регистрации в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений (надгробий). Одновременно с регистрацией соответствующая запись вносится и в свидетельство о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом). 

При замене надмогильного сооружения (надгробия) инженером по земельным и имущественным отношениям (Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения, делается соответствующая запись в книге регистрации захоронений и в свидетельстве о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом). 

3. Свидетельство о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом) выдается инженером по земельным и имущественным отношениям(Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения, на основании записи в книге регистрации захоронений одновременно с регистрацией захоронения (захоронения урны с прахом). 

Свидетельство о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом) изготавливается администрацией Багарякского сельского поселения по форме согласно приложению № 2 к настоящему порядку:
На странице 1 свидетельства о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом) указываются следующие данные:

«Свидетельство о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом) на территории Багарякского сельского поселения», кому выдано свидетельство (фамилия, имя, отчество), регистрация захоронения кого (фамилия, имя, отчество) произведена, дата захоронения, название кладбища, номера квартала, сектора и могилы. 
Приведенные данные заверяются подписью инженера по земельным и имущественным отношениям(Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения, с указанием его фамилии, имени, отчества и печатью. Внизу страницы 1 указывается дата регистрации.

На страницах 2, 3, 4 приводятся данные об установке и регистрации надмогильных сооружений (надгробий), о повторных захоронениях в данную могилу гроба или урны с прахом, о дополнительных надписях на надмогильных сооружениях (надгробиях) о повторных захоронениях. 
 

4. Перерегистрация свидетельств о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом) на иных лиц (родственников, близких родственников) носит заявительный характер и осуществляется администрацией Багарякского сельского поселения в течение трех рабочих дней со дня предоставления соответствующего заявления с указанием причин перерегистрации. 
При перерегистрации свидетельств о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом) на иных лиц (родственников, близких родственников) инженером по земельным и имущественным отношениям(Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения, вносятся соответствующие изменения в книгу регистрации захоронений и в свидетельство о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом). Запись о перерегистрации захоронения урны с прахом производится на странице 5 свидетельства, заверяется подписью инженера по земельным и имущественным отношениям(Тихова Т.В.), ответственной в сфере погребения и похоронного дела администрации Багарякского сельского поселения, с указанием его фамилии, имени, отчества и печатью. Ниже указывается дата внесения записи.
Глава Багарякского сельского поселения                                                         С.А.Беляев
Приложение №1

к Порядку ведения книги 

регистрации захоронений 

(захоронений урн с прахом), 

надмогильных сооружений 

в Багарякском сельском поселении
(Форма титульного листа книги регистрации эксгумаций)

Формат А4 (210 x 297 мм)
АДМИНИСТРАЦИЯ БАГАРЯКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
КАСЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ 

 (захоронений урн с прахом), надмогильных сооружений №_____

_____________________________________________________________ 
(наименование населенного пункта) _____________________________________________________________ 
(наименование кладбища) 

Начата «__» __________ 20 __ г.
Окончена «__» ________ 20 __ г.
Приложение №1.1

к Порядку ведения книги 

регистрации захоронений 

(захоронений урн с прахом), 

надмогильных сооружений 

в Багарякском сельском поселении
 (Форма листа книги)
	№

п/п
	Ф.И.О.

умершего


	Возраст

умершего
	Дата смерти
	Дата захоронения
	№ свидетельства о смерти (ЗАГСа или медицинского свидетельства)
	Кем выдано свидетельство
	№ справки о кремации 
	Кем выдана справка
	Надмогильное сооружение 
	Дата установки
	№ участка
	Ф.И.О.

ответственного за захоронение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2

к Порядку ведения книги 

регистрации захоронений 

(захоронений урн с прахом), 

надмогильных сооружений 

в Багарякском сельском поселении
 (Форма свидетельства о регистрации захоронения (захоронения урны с прахом))
СВИДЕТЕЛЬСТВО 

О РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЯ (ЗАХОРОНЕНИЯ УРНЫ С ПРАХОМ)
на территории Багарякского сельского поселения Каслинского 
муниципального района
	Свидетельство выдано гр.__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

о регистрации захоронения__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)
«_____»_______________20____г. 

                            (дата захоронения)
на ___________________________________________________________________________

(наименование кладбища)

Квартал №____________сектор№ _________________могила №______________________
Инженер по земельным и имущественным 

отношениям, ответственная в сфере

 погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения 

	
	________________

(подпись)
	Тихова Т.В.
(Имя, отчество, Фамилия)

	М.П.

«____»_____________20_____г.



(Страница 1)
	Надмогильное сооружение (надгробие) установлено и зарегистрировано

_____________________________________________________________________________
«_____»_________________20_____г.

_______________________________









       (материал надгробия)

Размеры надгробия и текст надписи согласованы администрацией Багарякского сельского поселения Каслинского муниципального района.
Инвентарный номер____________________________________________________________



	Инженер по земельным и имущественным отношениям, ответственная в сфере погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения 
	________________

(подпись)
	Т.В. Тихова
(Имя, отчество, Фамилия)

	М.П.

«____»_____________20_____г.

	
	

	Зарегистрировано захоронение в могилу №________________________________________
(квартал № __________________, сектор № _______________________)

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

«_____»___________________20_____г.




(Страница 2)

	Выполнен дополнительный текст на надгробии с инвентарным номером________________
_____________________________________________________________________________

	Инженер по земельным и имущественным отношениям, ответственная в сфере

 погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения

	________________

(подпись)
	Т.В. Тихова
(Имя, отчество, Фамилия)

	М.П.

«____»________________20_____г.

	Зарегистрировано захоронение урны с прахом____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	Инженер по земельным и имущественным 

отношениям, ответственная в сфере

 погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения 
	________________

(подпись)
	Т.В. Тихова
(Имя, Отчество, Фамилия)

	М.П.

«____»________________20_____г.


(Страница 3)
	Выполнен дополнительный текст на надгробии с инвентарным номером

_____________________________________________________________________________

	Инженер по земельным и имущественным 

отношениям, ответственная в сфере

 погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения
 

	________________

(подпись)
	Т.В.Тихова 
(Имя, Отчество, Фамилия)

	М.П.

«____»________________20_____г.


(Страница 4)
	Произведена перерегистрация свидетельства на гр.___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)


	Инженер по земельным и имущественным отношениям, ответственная в сфере

 погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения
 
	________________

(подпись)
	Т.В. Тихова
(Имя, Отчество, Фамилия)

	М.П.

«_____»___________________20____г.



	Произведена перерегистрация свидетельства на гр.___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

	Инженер по земельным и имущественным отношениям, ответственная в сфере

 погребения и похоронного дела  

администрации  Багарякского 
сельского поселения
 
	________________

(подпись)
	Т.В. Тихова
(Имя, Отчество, Фамилия)

	М.П.

«_____»___________________20____г.




(Страница 5)
АДМИНИСТРАЦИЯ


БАГАРЯКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


Каслинского района Челябинской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 28.03.2019 г. №12


с.Багаряк




















